
  خدمات سازمانی سیستم یار 
  داوطلبان کانونهاي ارزیابی و توسعه ايحرفه شرح حال شخصی و فرم

 6از  1صفحه 

  
  لطفا به تمام سؤالات با دقت جواب بدهید *     

  مشخص کنید (م/ن)    شودشود را با جمله مربوط نمی شما نمی  حال که شامل را ییهاقسمت *   آن
       هایتان واضح، خوانا  و بدون خط خوردگی باشد سعی کنید که پاسخ *   

  شوند  ینده مربوط نم یا آیاشند و به گذشته و د صادق بیل پرسشنامه بای*   پاسخ ها در زمان تکم
  اید تحویل دهید.  را از آن جا دریافت کردة  فرمآن را به قسمت یا اداره اي که  فرم،بعد از تکمیل *   

  د یرید لطفأ با تلفن ............................................. تماس بگی در جواب به پرسشها داشت ی*   اگر ابهام

  صاق عکس محل ال

    

    
  .............] ........خ  [.............................یتار  ............................................] کدعنوان  [...........    شماره  [.......................................................]

    

        

      مشخصات فردي   1
      ،آن طور که در شناسنامه شما قید شده بنویسید را بصورت کاملنام و نام فامیل خود   
  
1-1  

  
  ..............] ...............[.........................  یکد مل  ............................................][................  ینام خانوادگ     ...............].... ........... نام [.......................... 

    

  
  

  
  ...............] .....محل تولد  [.............................  ....../...................................] خ تولد  [ ............../........یشماره شناسنامه  [..........................]    تار

    

2-1    
  ...............] ...................................................................... [....................   د:یح دهیلطفأ توضگر  ی مورد د متاهل         مجرد     :       ت تاهلیوضع

    

    (در صورت تاهل)  
     ........]..عداد فرزندان  [..................................................................]  شغل همسر  [..........................................]       ت[.........  همسر ی نام و نام خانوادگ

    

3-1    
  ..........................] .. ................. ..[......................   د:یح دهیلطفأ توضگر  ی مورد د   معاف        خدمت کرده فه:        ی ت نظام وظیوضع

    

        

      و تماس  نشانی  2
      سید. لطفأ نشانی محل فعلی زندگی خود را بنوی  
1-2    

  ..............] [..................  خیابان  [....................................]   خیابان [..........................................]   ی[............................................]کد پست  شهر

 همراه   [...............................................] [............................................]  تلفن[...............................]  شماره  [..........................................]   کوچه

  ............] ........................... .......[..........................................   پست الکترونیک 

    

        

      مشخصات سازمانی   3
      د. یل نمائی ن قسمت را تکمی اهستید  شرکتاگر از کارکنان فعلی فقط   
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  ................] .......................... . ...................[.............  حل خدمتم  ..........................] ...............................[......  عنوان شغل فعلی
  ......................] ............کار  [........... یرشته تخصص    سال ] [..................  زمان اشتغال در شرکت   [.........................سال ]  زمان تصدي در این شغل

  ..........] .............................................[.......  یبازنشستگز کسور یتلفن محل کار  [..........................................]    محل وار

    

      د. یل نمائین قسمت را تکمید ایوسته اینپاین شرکت  د و هنوز به ی غول به کار هستگر مشید  یفعلأ در سازماناگر   
  
2-3  

  .............................................] ....... ..........................[......................   حل خدمتم    .....................................] [...............  عنوان شغل فعلی
  .......]  .[..........................   [.........................سال ]        تلفن محل کار   زمان اشتغال در شرکت  [.........................سال ]   زمان تصدي در این شغل
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 6از  2صفحه 

      ها تحصیلات و آموزش  4
  نام  محل تحصیلدر ستون ،   لطفا عنوان رسمی مدرکی را که موسسه آموزشی مربوطه به شما اعطا کرده مدركدر ستون  4-1در قسمت *     

  دل کامل خود را قید نمایید، معمعدلدر ستون  و  شهري که موسسه آموزشی مربوطه در آن قرار دارد     
  در حین کار که شما نقشی اساسی در شروع و یا ا یایان تحصیلی (رساله) و ، پپروژه ها می توانند از پروژه هاي حین تحصیل  4-2*   در قسمت 

  اید باشند. اجراي آن داشته      
  معمولا به دریافت نوعی گواهینامه منتهی می گردند.که  هستند مقصود از دوره ها، سمینارها نیستند. بلکه کلاسهایی 4-3*  در قسمت 

  که به اختیار و علاقه و انتخاب خود انجام داده و شامل، ابداعات، اجراي سمینارها،    است فعالیت هاي ترجیحأ علمی مقصود نمونه  4- 4در قسمت *   
  شود.   یممعتبر  ات ینشرکلاسهایی حرفه اي و یا انتشار مقالات در      

  متن به اصطلاح    "متن سبک"در همان قسمت مقصود از   )،نیست.یا ترکی يا لری، گویش، ( فرضا گویش کیلکی،مقصود از زبان  4-5*   در قسمت 
  ذکر نمایید.  مه یدر برگه ضماگر به بیشتر از دو زبان آشنایی دارید مشخصات آن را و روزمره است.  و باز در همان قسمت  يروزنامه ا     

  شود.  یها نمیو شامل باز آشنایی با کامپیوتر مهارت هاي استفاده از نرم افزارها براي تسهیل و پیشرفت کار استمقصود از  4-6*   در قسمت  
    

    

  نهایی لد عم                                     تاریخ شروع و پایان                                               محل تحصیل   رشته تحصیلی   مدرك:   1-4
  

  .................] ... .....]     [...........[.................................  [........................................]   [..........................................]  رستان [..................................]یدب

  .......................] [......................................]     [........  [........................................]   [..........................................]  [..................................] دانشگاه 

  ..........................] ...]     [..... [...................................  [........................................]   [..........................................]  دانشگاه  [..................................]

  .........] .....[......................................]     [.................  [........................................]   [..........................................]  دانشگاه  [..................................]

  ............] [......................................]     [...................  [........................................]   [..........................................]  دانشگاه  [..................................]

    

  عنوان، مدت اجرا و خلاصه اي از آن ذکر نمایید.  با هاي دانشگاهی و یا حرفه اي، یک نمونه راژه در صورت انجام پرو  2-4
  

  .] ......................... ..........................................................................]   مدت اجرا  [....................عنوان  [.....................................................................
  خلاصه: 

  
  

    

  آیا آموزش دیگري  (مانند دوره هاي کارآموزي، مدیریت)  دیده اید؟  عنوان، مدت، محل آموزش را ذکر کنید.  3-4
  

  .] .............................. ......................]      محل  [....... ره  [.............................................................................]     مدت  [...............................عنوان دو

  .....................................] .......................................]     مدت  [.............................................]      محل  [......... عنوان دوره  [...................................... 

  ....................................] مدت  [.............................................]      محل  [..........  عنوان دوره  [.............................................................................]   

  ...................................] ..........]      محل  [.......................عنوان دوره  [.............................................................................]     مدت  [.......................

  .............................] .....................]      محل  [................. نوان دوره  [.............................................................................]     مدت  [........................ ع

    

  .د یکن  يرتبه بند    20تا  1از   ي) با دادن نمره اهاي ذکر شدهمینهز (در یخارج يزبانها خود در يو توانمند  مهارتزان یم  4-4

    نوع زبان  [.............................................] 

  [..............]   یاوره روزمره  [...............]   محاوره تخصص [..............]     مح  یخواندن و فهم متون سبک  [............]    خواندن و فهم متون علم

  [...............]    ی[............]      ترجمه سبک   [............]          ترجمه تخصص   ینگارش تخصص      نگارش سبک  [............]    

    نوع زبان  [.............................................] 

  [..............]   ی[..............]     محاوره روزمره  [...............]   محاوره تخصص   یخواندن و فهم متون سبک  [............]    خواندن و فهم متون علم

  [...............]    یرجمه تخصص [............]      ترجمه سبک   [............]          ت  ینگارش تخصص      نگارش سبک  [............]    
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 6از  3صفحه 

  آیا تحقیق، پروژه، سمینار، نشر مقاله اي جدا از وظایف محوله اداري انجام داده اید؟  در صورت جواب مثبت به اختصار توضیح دهید.  5-4
  
  
  
  
  
  

    

  معین کنید  20تا   1نایی دارید ذکر کرده  و حد مهارت خود در استفاده از آنها را با ذکر نمرهاي از افزارهاي کامپیوتري را که با آنها آشنام نرم   6-4
  

  [................] رتبه .................]     :...................................................[ نرم افزار    [................]  رتبه .................]     :...................................................[ نرم افزار

  [................] رتبه .................]     ..................:.................................[ نرم افزار    [................]  رتبه .................]     :...................................................[ نرم افزار

  [................] رتبه .]     ................:...................................................[ نرم افزار    [................]  رتبه .................]     :...................................................[ نرم افزار

    

  اگر موضوع دیگري در رابطه با تحصیلات و آموزش خود دارید و در سوالات بالا طرح نشده به اختصار در زیر توضیح دهید.   7-4
  
  
  
  
  
  
  

    

  
  د. ی ن فضا استفاده نمائیحات اضافه ، با ذکر شماره سئوال، از ای جهت توض

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 



  خدمات سازمانی سیستم یار 
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 6از  4صفحه 

      تجارب و مهارت هاي شغلی   5
  سال اخیر است. 7/5در مورد تجارب و مهارت هاي شغلی شما در  ن قسمتیاز در ایمورد ن اطلاعات*     

  ماه در آن سابقه داشته باشید. 12از  شتریبلطفا مشاغلی را ذکر کنید که  *  
  از سه شغل را توضیح بدهید ترتیب تا سه شغل به عقب بروید (اگر مربوط بود) .و  اگر مایل بودید که  بیشتر از آخرین شغل شروع کنید و به  *  
  استفاده نمایید. برگه اضافه از فضاي اختصاص داده شده در      
  یده هاي کاربردي، و نوآوري هایی  ،  ادستآورداصلی ترین وظایف شما در سمت و شغلی که بعهده داشته اید است.   مقصود از  وظایف کلیدي*   
  است که توسط شما به سازمان عرضه شده و ترجیحأ با شرکت شما اجرا و به نتیجه رسیده است. این مورد شامل اجراي کارهاي معمول و       
  روزانه شما، و یا دستاوردهاي سازمان به طور کل نمی گردد.      

    

1-5    
  ........................................] .[..................................................]     عنوان شغل  [..............  نام قسمت یا اداره[.........................................................................]      نام سازمان:

  [...........................................................................................................]  و شماره تلفن.............................................]       محل سازمان (شهر) [..........   تاریخ شروع و پایان

  ......] ................................................ .......................................................................................................................................................................................[..  1:        وظایف کلیدي

           2  ........................] ........................................................................................................................................................................................ ...............................[.  

           3  .......................................] ...... .............................................................................................................................[......................................................................  

  .]...............................[...........................................  (به ریال)ابزار و ادوات /مسئولیت مالی..........]      ...[..... افراد تحت سرپرستی(به نفر)         :تحیطه مسئولی

  ا به اختصار توضیح دهید. ر  در زمان خدمت داشته اید که  دستاورد، تغییر و یا ارزش آفرینی ماندگاري  نیمهمتر

 .........] ........ .......................................................... .. ......................................................................................................................................................................... .............................. [..  

  ............................................] .......................................................................[............................................................................................................................علت ترك خدمت:     
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  ......................]     عنوان شغل  [......................................................] [............................   نام قسمت یا اداره[.........................................................................]        نام سازمان:

  ..............................................................] [.............................................  و شماره تلفن[.......................................................]       محل سازمان (شهر)   تاریخ شروع و پایان

  .....................................................................] .............................................................................................................[................................................................   1:        وظایف کلیدي

           2  ............................................................................................................................]...............................................[.....................................................................  

           3  ............................................................................................................................]...............................................[.....................................................................  

  [...........................................................................]  (به ریال)ابزار و ادوات /مسئولیت مالی[..................]       افراد تحت سرپرستی(به نفر):         حیطه مسئولیت

  را به اختصار توضیح دهید.   در زمان خدمت داشته اید که  دستاورد، تغییر و یا ارزش آفرینی ماندگاري  نیمهمتر

................................].................................................................................................................................................................... [...................................................................................  

  .......................................................................................] .............................................................................................................................علت ترك خدمت:       [.........................
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  [..................................................]     عنوان شغل  [......................................................]   نام قسمت یا اداره[.........................................................................]      نام سازمان:

  [...........................................................................................................]  و شماره تلفن.............................................]       محل سازمان (شهر) [..........   تاریخ شروع و پایان

  ..........................................................................] .............................................................................................................................[........................................  1:        وظایف کلیدي

           2  .........................................].............................................................................................................................[..........................................................................  

           3  .........................................].............................................................................................................................[..........................................................................  

  [..........................................................................]  (به ریال)ابزار و ادوات /مسئولیت مالی[..................]       افراد تحت سرپرستی(به نفر):         حیطه مسئولیت

  را به اختصار توضیح دهید.   در زمان خدمت داشته اید که  دستاورد، تغییر و یا ارزش آفرینی ماندگاري  نیمهمتر

 ...........]...................................................................... ....................................................................................................................................................................................... [..............  

  .................] ...................................................................................................................علت ترك خدمت:       [........................................................................................................
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 6از  5صفحه 

  اي هاي حرفه دیدگاه   6
  

    

  د و چرا؟یدان یاز سازمان مناسب م یو در چه سطح  یچه مشاغل يخود را برا يت هایمهارت و قابل  1-6
  
  
  

    

  توضیح دهید.   یبه دور از جملات آرمان د به آن برسید را به اختصار خواهیسال آینده و اینکه چطور می  10اي خود را براي  هدف اصلی حرفه  3  2-6

  ی ابیوه دستیش            اهداف        

1     ..............................] [........................................................................................   [.........................................................................................................................]  

2       ..................................] [....................................................................................   [.........................................................................................................................]  

3      ......................................] [................................................................................   [.........................................................................................................................]  

    

  ید و چگونگیشما شود را نام ببر یقسمت تحت سرپرست يو بهره ور  ينه سازیتواند موجب تحول، به  یکه م  ی! سه اقدام لازم و اصل یت فعلیریستم مدیو انتقاد از س یبدون بررس  3-6
  د. ی به آن را ذکر کن یابیدست

  ی اب یوه دستیش                                       اقدام              

1     ........................................] [...................................................................     .......] .................... ........................ [..............................................................................................  

2     ...........................] [................................................................................     .......] ................................................ [...........................................................................................  

3      [...........................................................................................................]     .......] ................................................ ...................................................................................... [.....  

    

  ؟ کدام استدر چشم انداز آینده چیست؟ پیشنهاد اولیه شما براي فائق آمدن به آنها  این شرکتهاي مهمترین چالش  به نظر شما  4-6

     ..]...............................[.............................................................................پیشنهاد؟   [......................................................................................................................]      1

       .]...............................[..............................................................................پیشنهاد؟   ..................................................................................................................] [....     2

      ............]...............................[...................................................................پیشنهاد؟   [......................................................................................................................]      3

    

  سال دیگر) چیست؟  7 یال  5هاي کارکنان از مدیریت شرکت در زمان حال و در آینده ( ه نظر شما مهمترین انتظارات و خواسته ب  5-6

  نده یآ            حال        

1      [...........................................................................................................]     .......] ................................. ..................................................................................................... [.....  

2      [...........................................................................................................]     .......] ................................. [..........................................................................................................  

3      [...........................................................................................................]     .......]....... ............................ [........................................................................................................  

    

  ها یی باشد؟ شایستگی  ) باید داراي چه این شرکتبه نظر شما یک مدیر موفق (در موقعیت فعلی و آینده سم ها، یده آل ینانه و به دور از ایواقع ب  7-6

1     ............]............................................. ....................................................................................................................................................... ................. [................................  

2     ............].................................................. .................................................................................................................................................. [.................................................  

3     ............]....................................................................................................................................................................................... [..............................................................  

    

  کنید؟ را داشته باشید چه موضوعاتی را پیشنهاد می  پژوهشکدهموضوع پژوهشی به چند گر به عنوان مدیر یکی از واحدهاي تولیدي شرکت اختیار واگذار کردن ا  8-6
1   ............]........................................................................................................................................................................................... [.............................................................  

2   ..]............ .................................................................... ............................................................................................................................. ................................ .................. [...  

3   ........................................]........................................................................................................................................................................ .............................. [......................  
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 6از  6صفحه 

      اطلاعات مکمل   7
      . هاي این قسمت فقط پاسخ مستقیم داده و شرح و توضیح تفصیلی ارایه ندهید در مورد پرسش   
  
1-7  

  
  ..................................................................................................................] .................................................................[................ در یک جمله کوتاه خود را توصیف کنید
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  .................................................................................................................]   ......... [.............  کند؟ شما را در یک جمله کوتاه چگونه توصیف می ت مافوق ،  یریمد به نظر شما
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  .................................................................................................................] ............... [..............  کنند؟ کارانتان شما را در یک جمله کوتاه چگونه توصیف می هم  به نظر شما
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  ...........................................................................................................................] ....................................[.......   ؟ ستیکار چ یط کنونیشما در شرا  ین دغدغه و نگرانیمهمتر
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  ..............................................................................................] .........................[....................................  ؟ستیچ کنیدکار خود به آنها افتخار می یط فعلیشرا در که  يمورد 
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  .........................................................................................................................] .. ..........................................................[.....  ؟زندگی شما چه کسانی هستند يالگوها ای الگو

    

  
7-7  

  
  ....................................................................................................................] ...........[.............   ؟ نام ببریدهستید خود،  يحرفه ا ير از مهارتهای، به غايآیا داراي مهارت ویژه 
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  ...........................................................................................................] ....................................................................[..................... گذراتید؟اوقات فراغت خود را چطور می 
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  .........................................................................................................] .......................................................... [....... ؟آخزین فعالیت اجتماعی که در آن شرکت داشتید چه بود

    

  
10-7  

  
  ] ............................................................................................................................................... ..................[.....  د؟ ی، از شرکت داردا از حقوق و مزایاج ، انتظار چه تسهیلاتی 

    

  
11-7  

  
  ] .......................................................................................................................................................[..... ؟چه بود ن شرکتاگر این شغل را نداشتید شغل مورد نظرتان در ای

    

  
12-7  

  
  ] ............................................................................................................................ ..............بوده؟ [..... یطیشما مربوط به کدام دوره و چه شرا يت کار ین دوران موفقیمهمتر

    

  
  د. ی ن فضا استفاده نمائیحات اضافه ، با ذکر شماره سئوال، از ای جهت توض

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
  
  
  
به صورت  جایگزین شده و  »داوطلبان کانونهاي ارزیابی و توسعه  ايحرفه  شرح حال شخصی والکترونیکی   فرم«وسیله ب فرم  هم اکنون این  :وجه ت

 : ترنتی زیر مراجعه نماییدبه آدرس ایناین فرم براي دسترسی به  خدمات سازمانی سیستم یار قرار گرفته است. ر روي پایگاه اینترنتی ب ینآنلا

https://systemyar.com/acdcform 

https://systemyar.com/acdcform

